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Akademik ve idari Personelin Akademik ve idari M:rilr?:r)lllll(laai\rl:jtile Akademik | Personel Personel Daire Baskani 30
1 71681210 } . Personelin Calisma Belgesi ve Idari Daire - - - |1- Personelin calisma belgesini hangi makama verecegini agikga belirten dilekgesi. Daire  |Sube Miduri Sef| - - : 150 Sunulmamaktadir
Calisma Belgesi Talepleri . 2914 Sayili Kanunun o N o i ; DAKIKA
Talepleri i . Personel | Bagkanligi Baskanhgi | Bilgisayar Isletmeni
ilgili maddeleri
. - . . Akademik ve Idari . Sube Mudri veya
2 | 71681210 | Pasaport ikarma veya Pasapor . |Personelin HususiPasapon| 2FETRYY FERRR | ATERERRK) PSR 1| L | |1 Yesi Pasapor Formunun Dolduruimas “bare | DareBasian | Emet| |20 | o | ke
? o 4 'p Cikarma veya Pasaport " o 2- Personelin, Esinin, Cocuklarinin, Anne ve Babasinin son Ui¢ ayda gekilmis biyometrik 1 adet | Genel Sekreter veya Mudarlagu DAKIKA
Siresini Uzatma Talepleri A . Bendi Personel | Bagkanhgi . * Bagkanhgi N
Siresini Uzatma Talepleri vesikalik fotograflari Rektor Yardimcisi
. - - Akademik ve Idari . Sube Mud(irii veya
3 71681210 Ai;a:;mg(nv(;f:rrr;?j:o:i:s:Iinrj[et Personelin Hizmet Pasaport iiiiriaﬂl I\P/Iaa?j?jzoll:\t A\‘::?gg:;k Pg‘:i(?zel R R R 1- Yesil Pasaport Formunun Doldurulmasi P(E)r:;:gel Daire Baskani, ~ il Emniyet ~ 20 30 Sunulmamaktadir
port L1 4 P Cikarma veya Pasaport - o 2- Personelin, Esinin, Cocuklarinin, Anne ve Babasinin son Ug¢ ayda gekilmis biyometrik 1 adet _ | Genel Sekreter veya MadurlGga DAKIKA
Siresini Uzatma Talepleri . . Bendi Personel | Bagkanhgi . . Baskanhgi .
Sdresini Uzatma Talepleri vesikallk fotograflar Rektor Yardimcisi
Personele ait
Universitemizde ve
Universitemiz disinda
. ’ gegen hizmetlerin tarih Akademik | Personel Personel Daire Bagkani
Hizmet Belgesi 657 Sayil Devlet 15
4 71681210 Tale Ier‘ci] sirasina gore tayin, terfi, Memurlgn Kanunu ve Idari Daire - - - |1- Personelin ilgili makama verilmek Uizere istenen bilgileri agikga belirten dilekgesi Daire  |Sube Muduri Sef - - - DAKIKA 100 Sunulmamaktadir
p nakil ve kadro durumlarini Personel | Bagkanhgi Baskanligi | Bilgisayar Isletmeni
ayri ayri gosterir sekilde
onayl hizmet
belgesi dlizenlenmesi
Emekli olan personelin
Universitemizden emekli
Emekii, istifa ve mistafi olduguna dair kadro
sa |Im|! olan Akademik derecesini belirten, istifa ve 657 Sayili Devlet Akademik | Personel Personel Daire Baskani 45
5 71681210 | sayrmis o . mistafi sayiimis olan v ve idari Daire - - - |1- Personelin ilgili makama verilmek Uzere istenen bilgileri agikga belirten dilekgesi Daire  |Sube Miduri Sef| - - - i 5 Sunulmamaktadir
ve |dari Personelin Calisma Belgesi L . Memurlari Kanunu N N L i ; DAKIKA
Talepleri personelin Universitemizde Personel | Bagkanhgi Bagkanhgi | Bilgisayar Isletmeni
p calistigi slreleri gosterir
ligili Makama sunmak izere
yazi dizenlenmesi
Akademik ve idari 657 Savili Devlet 1- Personelin gérevli oldugu birime verdigi soyadi degisikligine iligkin durumunu agikga belirten
Akademik ve Idari Personelin Soyadi Personelin Soyadi Memurlar)r Kanunu ile Akademik | Personel dilekgesi. Personel Daire Bagkan! 118
6 71681210 o ht oyt v ersonefin Soya ve idari Daire - - - |2- Evlendiyse Evlilik Clizdaninin 1-4 Sayfalarinin Fotokopisi Daire  |Sube Miduri Sef| - - - I 20 Sunulmamaktadir
Degisiklikleri Bildirme Talepleri Degisiklikleri Bildirme 2914 Sayili Kanunun o i . o L i ; GUNU
Talepleri ilgili maddeleri Personel | Bagkanhgi 3- Bosandiysa buna dair Mahkeme Karari Bagkanhgi | Bilgisayar Isletmeni
P 9 4- Gorevli oldugu birim tarafindan kisinin soyadi degisikligini bildiren resmi yazi
Bilgisayar isletmeni
. . I U s . . . Sef
. - . Akademik ve Idari 657 Sayili Devlet . 1- Personelin gorevli oldugu birime verdigi 6grenim durumuna agikga belirten dilekgesi. P
7 71681210 O“r:r:(iar:'(]jeDrEIrE;ir:ngi?S?rillzlill?lerin Personelin Ogrenim Memurlari Kanunu ile A\‘/(:?gamri'k P%r:ic:gel } ; |2 Ogrenim belgesinin veya cikis belgesinin "Asl Gibidir" onayl érnegi. (Mezun Oldugu Kurum, Daire PeE)r:ﬁgel E?:i?ee g/laudkuar:l R R ; 1 HAFTA | 100 Sunulmamaktadir
9 intibak | Iemlerig s Durumundaki Degisikliklerin| 2914 Sayili Kanunun Personel | Baskanhiai Bagkanligimiz veya Noter Araciliyla "Asl Gibidir" yapilmig olacaktir.) Baskanid1 Genel Seireter
s intibak Islemleri ilgili maddeleri skanig 3- Gorevli oldugu birim tarafindan kisinin 63renim durumu degisikligini bildiren resmi yazi skanig e Armir (ROKIdr,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Bilgisayar Isletmeni
Sef
Akademik ve idari Personelin Askere Akademik ve Idari 657 Sayil Devlet Akademik | Personel 1- Kisinin gérevli oldugu birime verdigi askere gidecegini belirten dilekgesi. Personel Sube Mudiird
8 [ 71681210 Sevk Islemleri Personelin Askere Sevk Memurlari Kanununun | ve idari Daire - - - |2- Kiginin askere sevk belgesi. Daire Daire Bagkani - - - 1HAFTA| 40 Sunulmamaktadir
s Islemleri 81. maddesi Personel | Baskanligi 3- Gorevli oldugu birim tarafindan kisinin askere gidecegini bildiren resmi yazi Baskanhgi Genel Sekreter
ita Amiri (Rektér,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Bilgisayar isletmeni
657 Sayil Devlet R PR o - U . - Sef
Akadermik ve ldari Personelin Ackerlik Akademik ve idari Memurlari Kanununun | Akademik | Personel :“-I;(k@g;l? gorevli oldugu birime verdigi askerlik hizmetini bitirdigini ve ise baglamak istedigini belirten Personel Sube Midiri
9 71681210 . - . i ) Personelin Askerlik Hizmeti | 83. veya 84. maddeleri- | ve idari Daire - - - Gesl. ) . A Daire Daire Bagkani - - - 1HAFTA | 40 Sunulmamaktadir
Hizmeti Degerlendirme lslemi Degerlendirme Islemi 2914 Sayili Kanunun 7. | Personel | Bagkanhgi 2- Kisinin terhis belgesi ( Ash veya Onayli Ornegi) Bagskanhgi Genel Sekreter
A 3- Gorevli oldugu birim tarafindan kisinin askerligini bitirdigini ve ise basladigini bildiren resmi yazi N - -
ve 8. maddeleri Ita Amiri (Rektor,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
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Bilgisayar Igletmeni
2914 Sayili Kanunun 7 sef
10 | 71681210 | Akademik ve idari Personelin Hizmet [ AKadeMIcve 198N | vo g maddeteri ve 657 |Aademi| Personel | |- Kisinin gérevi oldugu birime verdigi hizmet birlestirme talebini belirten dilekgesi Personel | Supe Mudirt ) SGK ) oay | a5 | Sundimamaiadir
Birlestirme Islemleri . R i . Sayili Devlet Memurlari o 2- Gorevli oldugu birim tarafindan kisinin hizmet birlestirme talebini bildiren resmi yazi o s Bagkanhgi
Birlestirme Islemleri Kanunu Personel | Bagkanhgi Bagkanhgi Genel Sekreter
ita Amiri (Rektér,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
657 Sayil Devlet
Akademik ve Idari Personelin Kimlik Akademik ve Idari ’\:quur:ZZdlfaZ?lljDr:auvrl]ztn Akademik | Personel 1- Daire Bagkanligimizin web sayfasi bilgi-belge bolimiinden temin edilecek kimlik karti formunun kisi | Personel
11| 71681210 Karti Taleoleri Personelin Kimlik Memurlan Sicil ve Idari Daire - - - |tarafindan doldurulmasi. Daire - - - - 1 HAFTA | 100 Sunulmamaktadir
P Karti Talepleri .. Lo Personel | Bagkanhgi 2- Kisiye ait son Ug ayda ¢ekilmis 1 adet vesikalik fotograf Bagkanhgi
Yénetmeliginin 5.
maddesi
- Ogretim Elemani
Ogretim Elemani (Aragtirma (Arastirma Gorevlisi 2547 Sayil Tim T.C. | Personel Personel
12 | 71681210 Goérevlisi, Ogretim Goérevlisi, Uzman, C)“retim§Gbrevlisi Uzm’an Yiksekogretim Kanunun Vatandla lI Daire ) : _ |1~ Kisinin hangi kadroya basvurdugunu agikga belirten dilekgesi. Daire : R R ; 30 150 Sunulmamaktadir
Okutman) ilani Bagvurularinin 9 - ’ 123.-25.-26.-31.,32.,33. ve $ . 2- llan metninde belirtilen basvuru evraklari (ilana gikilan birime teslim edilecektir) ~ DAKIKA
Okutman) llani X ari Baskanhgi Baskanhgi
Alinmasi 50/d maddeleri
Basvurularinin Alinmasi
1- Diploma (Mezun Oldugu Kurum, Daire Baskanligimiz veya Noter Araciliyla "Asli Gibidir" yapiimig
Ogretim Eleman olarak olacaktir.) Bilgisayar Isletmeni
P 9 2- Transkript Belgesi (Mezun Oldugu Kurum, Daire Bagkanhigimiz veya Noter Araciliyla "Asli Gibidir" Sef
Ogretim Elemani olarak atanmaya atanmaya hak kazanan . R
hak kazanan kisilerin atama islemleri | Kisilerin atama islemleri 2547 Sayili Kanun Tim T.C. | Personel yapilmis olacaktir.) Personel Sube Maduri
13 | 71681210 (Daha 6nce hi§bir Kamu kuru§munda ([faha énce hi bsir Kamu 657 Sayili Devlet Vatandasl Daire - - - |3- 8 adet Fotograf Daire Daire Baskani - - - 3 HAFTA| 40 Sunulmamaktadir
al rr?a anlar iin) kurumunda allgma anlar Memurlari Kanunu ari Baskanhgi 4- Ortadgretim Sirasinda Hazirlik Sinifinda Okunmus Ise Buna lliskin Belge Baskanhgi Genel Sekreter
calismay ¢ igin)§ Y 5- Askerlik Durumunu Gosteren Belge (Erkek Adaylar igin) ita Amiri (Rektér,
¢ 6- Baskanligimizdan temin edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu, Kimlik Karti Formu, Personel Bilgi Rektor Vekili, Rektor
Formu,Aile Yardimi Bildirim Formu, Atama Bagvuru Formu) Yardimcisi)
Eger
Eger kisi kisinin
1- Diploma (Mezun Oldugu Kurum, Daire Baskanligimiz veya Noter Araciliyla "Asli Gibidir" yapilmig "Onayh "[stifa
Ogretim Elemani olarak olacaktir.) Bilgisayar Isletmeni Hizmet ettigi
Ogretim Elemani olarak atanmaya atanmaya hak kazanan 2- Transkript Belgesi (Mezun Oldugu Kurum, Daire Bagkanligimiz veya Noter Araciliyla "Asli Gibidir" Sef Belgesini" Kamu
hak kazanan kisilerin atama islemleri | kisilerin atama islemleri 2547 Sayili Kanun Tim T.C. | Personel yapilmis olacaktir.) Personel Sube Mudiird getiremez Kurumu"
14 | 71681210 (Daha 6nce bir kamu kurumunda (Daha 6nce bir kamu 657 Sayili Devlet Vatandasl Daire - - - |3- 8 adet Fotograf Daire Daire Baskani - ise "Istifa - ile 15 Sunulmamaktadir
calisirken istifa ederek gorevinden | kurumunda galigirken istifa Memurlari Kanunu ari Bagkanhgi 4- Ortadgretim Sirasinda Hazirlik Sinifinda Okunmus Ise Buna lliskin Belge Bagkanhgi Genel Sekreter ettigi Kamu yazisma
ayrilanlar igin) ederek gérevinden 5- Askerlik Durumunu Gosteren Belge (Erkek Adaylar Igin) ita Amiri (Rektor, Kurumu" ile yapilirsa
ayrilanlar igin) 6- Bagkanligimizdan temin edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu, Kimlik Karti Formu, Personel Bilgi Rektor Vekili, Rektor yazisma 1,5 AY
Formu,Aile Yardimi Bildirim Formu, Atama Bagvuru Formu) Yardimcisi) yapilacaktir yapilmaz
ise 2
HAFTA
;l-azla;:(lz:\w)a (Mezun Oldugu Kurum, Daire Baskanligimiz veya Noter Araciliyla "Asli Gibidir" yapilmig Bilgisayar Igletmeni
A Ogretim Elemani olarak - . N . o " I Sef Kiginin
h;)I?Leat;r;ni:]e:?ai?elr?liaar?;(r:;ainlrg;);:ri atanmaya hak kazanan 2547 Sayili Kanun TimT.C. | Personel Z;Tlﬁanr:skglg::aBlillgr;e)S| (Mezun Oldugu Kurum, Daire Bagkanligimiz veya Noter Araciliyla "Asli Gibidir’ Personel Sube Midiri Halen
15 [ 71681210 ) s s kigilerin atama iglemleri 657 Sayil Devlet Vatandasl Daire - - - |yeprmis . Daire Daire Bagkani - Calistigi - 2AY 20 Sunulmamaktadir
(Halen bir kamu kurumunda galiganlar (Halen bir kamu kurumunda Memurlari Kanunu ari Baskanhgi 3- 6 adet Fotograf Baskanhgi Genel Sekreter Kamu
icin) L 4- Baskanligimizdan temin edilecek belgeler ((Mal Bildirim Formu, Kimlik Karti Formu, Personel Bilgi ; - .
caliganlar igin) ] S Ita Amiri (Rektor, Kurumu
Formu,Aile Yardimi Bildirim Formu, Atama Bagvuru Formu) . L .
) ) ) . Rektor Vekili, Rektor
5- Hizmet Belgesi (SGK Hizmet Takip Uygulamasindan)
Yardimcist)
1- Yerlestirme Sonug Belgesi (internet Ciktisi)
2- KPSS Sinav Sonug Belgesi Bilgisayar isletmeni
KPSS ile verlesen kisilerin 3- Nfus Clizdaninin Asli ve Fotokopisi Sef
KPSS ile yerlesen kigilerin atama atama i Ie)rir1leri$(Dah: énce 2547 Sayili Kanun Tum T.C. | Personel 7- Diploma Asli ve 1 Adet Fotokopisi Personel Sube Madiru
16 | 71681210 islemleri (Daha 6nce higbir kamu hi bir§kamu kurumunda 657 Sayil Devlet Vatandasl Daire - - - |8- Askerlik Durumunu Gosteren Belge Daire Daire Baskani - - - 2HAFTA| 10 Sunulmamaktadir
kurumunda galigmayanlar igin ) ¢ alismayan igin ) Memurlari Kanunu ari Bagkanhgi 9- 8 adet Fotograf Bagskanhgi Genel Sekreter
galismayan Ig 10-Gorevle alakal 6zel belge (ehliyet, kalorifer atesgi sertifikasi, vb) ita Amiri (Rektér,
11-Bagkanligimizdan temin edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu, Kimlik Karti Formu, Personel Bilgi Rektor Vekili, Rektor
Formu,Aile Yardimi Bildirim Formu, Atama Basvuru Formu) Yardimcisi)
1- Kisinin daha once istifa ederek ayrildigi kurumdan alacagi "Onayl Hizmet Belgesi" (SGK Hizmet
Takip Uygulamasindan)
2- Yerlestirme Sonug Belgesi (Internet Ciktisi) Bilgisayar isletmeni
. - . - 3- KPSS Sinav Sonug Belgesi Sef
Klialsesn:llzriy?SZEzrzjlr(lf;?)?rnkztriTa af:r:: illlee)r,'r?liff(egaﬁzlljer:g; 2547 Sayili Kanun Tim T.C. | Personel 4- Nufus Cuzdaninin Asli ve Fotokopisi Personel Sube Mud(irl Devlet
17 | 71681210 s - als 657 Sayili Devlet Vatandasl Daire - - - |5- Diploma Asli ve 1 Adet Fotokopisi Daire Daire Baskani - Personel - 2 HAFTA 1 Sunulmamaktadir
kurumunda caligirken istifa edenler bir kamu kurumunda
galslr e . Memurlari Kanunu ar Baskanhgi 6- Askerlik Durumunu Gésteren Belge Bagkanhgi Genel Sekreter Baskanhg:
icin) calisirken istifa edenler igin) 7- 8 adet Fotograf ita Amiri (Rektor
8-Gorevle alakall 6zel belge (ehliyet, kalorifer atesgi sertifikasi, vb) Rektor Vekili, Rektor
9-Bagkanligimizdan temin edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu, Kimlik Karti Formu, Personel Bilgi Yardimcisi)
Formu,Aile Yardimi Bildirim Formu, Atama Basvuru Formu)
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1- Kisinin calistigi kurumdan alacagi Hizmet Belgesi (SGK Hizmet Takip Uygulamasindan)
2- Yerlestirme Sonug Belgesi (internet Ciktisi) Bilgisavar isletmeni
3- KPSS Sinav Sonug Belgesi 9 ysef Kisinin
KPSS ile yerlesen kisilerin atama KPSS |!e yerleg_en k|§||er|_n 2547 Sayili Kanun Tum T.C. | Personel 4 Nyfus Clizdaninin Ash ve FOtOk?PIS' Personel Sube Mudiird Halen
. . : atama islemleri (Halen bir . 5- Diploma Asli ve 1 Adet Fotokopisi X . o
18 | 71681210 | islemleri (Halen bir kamu kurumunda 657 Sayil Devlet Vatandasgl Daire - - - X - Daire Daire Bagkani - Calistigi - 2AY 1 Sunulmamaktadir
L kamu kurumunda galisanlar N 6- Askerlik Durumunu Gosteren Belge N
calisanlar igin) icin) Memurlari Kanunu ari Baskanhg: 7. 8 adet Fotodraf Baskanhgi Genel Sekreter Kamu
¢ A aral ) . A ita Amiri (Rektér, Kurumu
8-Gorevle alakall 6zel belge (ehliyet, kalorifer atesci sertifikasi, vb) Rektdr Vekili. Rektar
9-Baskanligimizdan temin edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu, Kimlik Karti Formu, Personel Bilgi Yardlmcy|3|)
Formu,Aile Yardimi Bildirim Formu, Atama Basvuru Formu)
1- Kiginin daha énce istifa ettigi kurumu ve Universitemizde galigma istegini agikga belirten dilekgesi.
2- Kisinin onayli hizmet belgesi (SGK Hizmet Takip Uygulamasindan)
Baska bir kurumda Not: E@er kiginin hizmetine ihtiya¢ duyulacaksa ve atanmak istedigi kadroya uygun bos kadro varsa Bilgisayar Isletmeni
Baska bir kurumda calisirken istifa al ?rken istifa ederek islemlerine devam edilir. Bu iki sart saglanmiyorsa kisiye bu durumu aciklayan resmi yazi yazilir. Eger Sef
(Saderek 6revind(fn ; rilan ve ¢ 6r§evinden ayrilan ve 2547 Sayili Kanun idari Personel dilekgesi olumlu ise Devlet Personel Bagkanigi'na géris sorulur. Personel Sube Miduri Devlet
19 [ 71681210 - ) 9 . v 9 h aen ay 657 Sayil Devlet Daire - - - |3- 2 adet fotograf Daire Daire Baskani - Personel - 2AY 1 Sunulmamaktadir
Universitemize agiktan atanmak Universitemize agiktan Personel N . . . < -
. S . . . Memurlari Kanunu Baskanhg: 4- Nifus Clizdani Fotokopisi Bagkanhgi Genel Sekreter Bagkanhg:
isteyenlerin islemleri atanmak isteyenlerin 5- Istifa Onay! ita Amiri (Rektér.
istemleri Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
1- Kisinin halen galistigi kurumu ve Universitemizde calisma istegini agikga belirten dilekgesi.
Not: Eger kisinin hizmetine ihtiya¢ duyulacaksa ve atanmak istedigi kadroya uygun bos kadro varsa - i ’
. X L L - . R - Bilgisayar Igletmeni
. islemlerine devam edilir. Bu iki sart saglanmiyorsa kigiye bu durumu agiklayan resmi yazi yazilir. Eger -
. Bagska bir kurumda A X . o L - ) . Sef Kiginin
Bagska bir kurumda galisrken dilekgesi olumlu ise halen galistigi kurumdan kisinin muvafakati istenir. Muvafakati verilirse atanma .
muvafakat yoluyla Universitemize galisrken muvafakat yoluyla 2547 Sayilh Kanun idari Personel islemleri icin asagidaki belgelerde istenir Personel Sube Midurd Halen
20 | 71681210 youy X Universitemize naklen 657 Sayili Devlet Daire - - - § ¢ f’" 9 9 Daire Daire Baskani - Calistigi - 2AY 3 Sunulmamaktadir
naklen atanmak isteyenlerin atanma - Personel . 2- 8 adet fotograf N
iglemleri atanan kisilerin atama Memurlari Kanunu Baskanhgi 3- Nifus Ciizdani Fotokopisi Bagkanhgi _Genel Sekreter Kamu
islemleri Ita Amiri (Rektor, Kurumu
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Akademik ve idari Personel At:gf;;:"\:: Ld?g:]e\r;or;el 2547 Sayili Kanun Akademik | Personel Personel
21 | 71681210 [kadrolarina naklen atanan kisilerin ise gixian vey 657 Sayil Devlet ve idari Daire - - - |1- Maas Nakil Belgesi Daire - - - - 10 DAKIKA 20 Sunulmamaktadir
naklen atanan kisilerin ise o o
baslatilmasi Memurlari Kanunu Personel | Baskanligi Baskanhgi
baslatiimasi
. s ) . Akademik ve idari L L g s ) o L
Akademik ve Idari Personelin Dogum ) o = . . 1- Kiginin gorevli olacag! birime verecegi "dogum 6ncesi yasal izninin galistigi siiresi (en fazla 5 hafta)
2 | 71681210 Oncesi Izninin Personellrilzlaﬁj?:m Oncesi Meani:ri?,:l(lazﬁxfrzun A\‘/(:?gamri'k P%r:ic:gel ; ; _ |kadarini dogum sonrasina aktarmak istedigini belirten" dilekgesi. PeE)r:ﬁgel : R R ; 10 15 Sunulmamaktadir
Dogum Sonrasina Aktarimi ile ilgili Dogum Sonrasina Aktarimi 104. maddesi Personel | Baskanhian 2- Gebeliginin 32. haftasinda alinan 37. haftasina kadar ¢aligabilecegine dair doktor raporu. Baskanig1 DAKIKA
talebi 9 o i talobi : skaniig 3- Gorevli oldugu birim tarafindan kisinin talebini bildiren resmi yazi skanlig
Akademik ve idari Personelin izin Akademik ve idari Meani:ri?,:l(lazﬁxfrzun Akademik | Personel Personel
23 | 71681210 X - . ve idari Daire - - - [1- Kisinin gorevli oldugu birime verdigi izin formu veya dilekgesi. Daire - - - - 5 DAKIKA| 100 Sunulmamaktadir
Talepleri Personelin Izin Talepleri 103.,104 ve 105. N o
. Personel | Baskanligi Baskanhgi
maddesi
Bilgisayar Isletmeni
Akademik ve Idari Sef
Akademik ve idari Personelin 2547 | Personelin 2547 S.K. 13/b Akademik | Personel Personel Sube Mud(iri
2547 Sayili Kanunun i 10
24 | 71681210 S.K. 13/b maddesi uyarinca maddesi uyarinca 13/b maddesi ve Idari Daire - - - |- Daire Daire Baskani - - - DAKIKA 30 Sunulmamaktadir
gorevlendirme yazilarinin yazilmasi | gorevlendirme yazilarinin Personel | Baskanligi Baskanhgi Genel Sekreter
yazilmasi ita Amiri (Rektor,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Bilgisayar isletmeni
. . Sef icisleri
Terdrle Micadele Kanununa gére K;ﬁ:ﬁﬂﬁamgzdse;n idari Personel 1- Universitemiz kadro talep yazisi Personel Sube Mudiru Bakanhgi,
25| 71681210 Sehit Yakinlarinin ise baslatiimasi Yakmlar?nln ise 3713 SK. Personel Daire - - - |2-Igisleri Bakanhiginin yazisi Daire Daire Baskani - Devlet - 2 AY 3 Sunulmamaktadir
islemleri baglatiimasi isle?nleri Bagkanhgi 3- Teblig Yazisi Bagskanhgi Genel Sekreter Personel
ita Amiri (Rektér, Bagkanlig
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
U, 1- Ogrenim belgesinin veya ¢ikig belgesinin asli veya kurumca onayl érnegi Bilgisayar Isletmeni
P, Oz(irlti Memur, Korunmaya > . . Sef
Ozurld Memur, Korunmaya Muhtag . 2- NUfus Clizdani Fotokopisi e
- o Muhtag Cocuk ve Terérle 657 Sayil Devlet o Personel = - . N Personel Sube Mudiird Devlet
Cocuk ve Terdrle Micadele - M Idari X 3- Son (¢ ayda gekilmis 4,5 X 6 ebadinda 12 adet vesikalik fotograf X -
26 | 71681210 . . Micadele Kanununa gére | Memurlari Kanunu 53. Daire - - - f ; Daire Daire Bagkani - Personel - 1HAFTA| 3 Sunulmamaktadir
Kanununa gore Sehit Yakini Agiktan Sehit Yakini Agiktan Atama maddesi Personel Baskanhgi 4- Askerlik Durum Belgesi Baskanligi Genel Sekreter Baskanhgi
Atama iglemleri i Iemﬁeri s 9 5-Bagkanligimizdan temin edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu, Kimlik Karti Formu, Personel Bilgi s g ita Amiri (Rekior s 9
§ Formu,Aile Yardimi Bildirim Formu, Atama Bagvuru Formu) .. .
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
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Bilgisayar Igletmeni
Sef
Profesér kadrosuna bagvuranlar igin Profesor kggrogypa Akademik Persgnel 1- Jurileri belirten Universite Yénetim Kurulu Karari. Pers_onel Sulbe Mudurd 30
27 | 71681210 . basvuranlar igin Jirilere 2547 Sayili Kanun Daire - - M A, . . . . Daire Daire Baskani - - - i 5 Sunulmamaktadir
Jurilere yazi yazilmasi Personel o 2- Bagkanligimiz tarafindan ilgili juri Gyelerine yayin dosyalarinin génderilmesi. N DAKIKA
yazi yazilmasi Baskanhgi Bagkanhgi Genel Sekreter
ita Amiri (Rektér,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Bilgisayar Isletmeni
Sef
. Docent kadrosuna . | Personel . . - . . Personel Sube Maduri
28 | 71681210 Dogent lll@drosuna bagvuraniar igin bagvuranlar igin Jirilere 2547 Sayili Kanun Akademik Daire - - . |1-Rektor tafaflndan dogentlllk jun __uytflennm belirlenmesi. . . . Daire Daire Baskani - - - 3(-) 10 Sunulmamaktadir
Jurilere yazi yazilmasi Personel N 2- Baskanh@imiz tarafindan ilgili jlri Uyelerine yayin dosyalarinin génderilmesi. N DAKIKA
yazi yazilmasi Baskanhgi Baskanhgi Genel Sekreter
ita Amiri (Rektér,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Diger Universite Bilgisayar Isletmeni
Diger Universite Kadrosunda olan Kadrosunda olan Ars. Sef
Ars. Gorevlilerinin 2547 Sayili Kanun | Gorevlilerinin 2547 Sayili Akademik Personel 1- Yuksekogretim Kurulu Baskanliginca gérevlendirmenin uygun oldugunu belirten yazi Personel Sube Miduru
29 | 71681210 | 35. maddesi uyarinca Universitemize Kanun 35. maddesi 2547 Sayil Kanun Personel Daire - - - |2- Karsi Universitenin hizmet belgesini génderdigi yazi. Daire Daire Baskani - - - 2 SAAT 3 Sunulmamaktadir
atanabilmesi igin atama onayinin uyarinca Universitemize Bagkanhgi 3- Kiginin hizmet belgesi Bagkanhgi Genel Sekreter
hazirlanmasi. atanabilmesi icin atama ita Amiri (Rektér,
onayinin hazirlanmasi. Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
- . . Un|verS|tem|z"Kad'ros'upda 1- Universite Yénetim Kurulu Karari Bilgisayar Isletmeni
Universitemiz Kadrosunda olan Ars. olan Ars. Gérevlilerinin 2. ALES Belgesi Sef
Gorevlilerinin 2547 Sayili Kanun 35. 2547 Sayili Kanun 35. Akademik Personel 3. UDS—KPDgS Belgesi Personel Sube Maduri
30 | 71681210 maddesi uyarinca Baska bir maddesi uyarinca Baska bir 2547 Sayili Kanun Personel Daire - - ~ |4- Odrenim Bel elgri Daire Daire Baskani - - - 3 SAAT 10 Sunulmamaktadir
Universitede gérevlendirilebilmesi igin Universitede Baskanhgi 5. ilggli birimin ﬁjnetim kurulu karart Baskanhgi Genel Sekreter
yapilacak Islemler gorevlend|r|lep|lme3| igin 6- Ogrenci Belgesi ya da Kabul Belgesi Ita {-\mm (.F‘{ektor,"
yapilacak Islemler Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Kendi istegiyle emekliye
ayriimak isteyen, géreve
girislerinde, Ozlirllilere
Verilecek Sagdlk Kurulu
Raporlari Hakkinda
Yonetmelige uygun olarak
alinmig ve raporda sakatlik
orani en az % 40 Bilgisayar Isletmeni
I o olanlardan fiili hizmeti 15 yil . 1- Personelin Emeklilik Talep Dilekgesi (Agik ev adresi, telefon numarasi, Ziraat Bankasi Sube adi $ef‘ _— Sosyal
Istege Bagli ve olanlarin ve her ne sebep Akademik | Personel azil olacak.) Personel Sube Mudiird Giivenlik 30is
31| 71681210 Malulen Emeklilik ve suretle olursa olsun 5510 Sayili Kanun ve idari Daire - - - - ) _— . N Daire Daire Bagkani - - N 2 Sunulmamaktadir
i - - N 2- Son Ug¢ ayda cekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf N Kurumu GUNU
Islemleri vicutlarinda haS|'! olan Personel | Bagkanhgt 3-Tam Tesgekkillii Hastanelerden alinmig Oziir oranini belirten Saglik Kurulu Raporu (Ozurliiler igin) Bagkanlig 'Genel' Sekret?r Bagkanhg:
arizalar veya digar Ita Amiri (Rektor,
olduklari tedavisi imkansiz Rektor Vekili, Rektor
hastaliklar yiziinden Yardimcist)
vazifelerini yapamayacak
duruma giren igtirakgilerin
personelin Emekli Sandigi
Genel Mudurligine
sunulmak tizere hizmet
slrelerinin hesaplanmasi
Yas haddinden emekliye
ayrilacak ve kurumlarinca
(tayine yetkili makam Bilgisayar isletmeni
tarafindan) isteklerine Sef Sosyal
Yas Haddinden ve Re'sen Emeklilik .. “bakllrpaksgln, . 5510 Sayili Kanunun Aka(_iem_lk Pers_onel 1- Acik ev adresi, telefon numarasi, Ziraat Bankas! Sube adi Pers_onel $u.be Mudurd Glvenlik 3008
32| 71681210 i ! gorulen lizum Uzerine 2547 Sayili Kanunun 30. [ ve Idari Daire - - - . - K N Daire Daire Bagkani - - - 1 Sunulmamaktadir
Islemleri X . . N 2- Son Ug ayda cekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf N Kurumu GUNU
emekliye sevk edilecek maddesi Personel | Bagkanligi Bagskanhgi Genel Sekreter Baskanld!
personelin Emekli Sandigi ita Amiri (Rektér, s 9
Genel Midurligune Rektor Vekili, Rektor
sunulmak tizere hizmet Yardimcist)
sUrelerinin hesaplanmasi
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1- Dul ve yetimlerin aylik taleplerine iligkin dilekge Bilgisayar Isletmeni
. . . 2- Kayitl bulunduklari niifus midurliginden alinacak vukuatli nlfus kayit érnegi (Esin 6limuyle dul Sef
?:Zmlsr?rlmli?\deuﬁir:sﬂ!ﬁ Akademik | Personel kalan yetimlerden es ve anne veya babasinin kayitli oldugdu ilgili niifus idaresinden alinacak olan Personel Sube Maduri Cfi?vsgrilik 60 1S
33 | 71681210 Olim Halinde Emeklilik s mevzua¥a Sre 5510 Sayili Kanunun ve Idari Daire - - - |vukuath nifus kayit érnekleri) Daire Daire Bagkani - Kurumu - GUNU 1 Sunulmamaktadir
ercekle tirﬁmesi Personel | Bagkanhgi 3- Vasiler tarafindan Sulh Hukuk Mahkemesinden alinmis veraset ilami Baskanhgi Genel Sekreter Baskanld!
gergekles 4- Vefat Edenin Oliim Belgesi ita Amiri (Rektér, skanig
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Evragin
Bagkanhgi
Mutemet, mizdaki
Personelin, Kurumun Tasinir Kayit ve islem
muvafakati ile bulunduklari Akademik| Personel 1- Naklen ayrilacak personelin atandigi kurumdan gelen atanma yazisi Personel Kontrol Yetkilisi, slresi: 2
34 | 71681210 Naklen Avriima Islemleri siniftan veya 6grenim 657 Sayili Kanunun 74. ve idari Daire ) R _|2- Baskanligimizdan ilgilinin gérev yaptigi birime atama onayinin génderilmesi Daire Gergeklestirme R R R GUN + 50 Sunulmamaktadir
Y s durumlari itibariyle maddesi Personel | Baskanhan 3- Gérev yaptigi birimin iligik kesme iglemlerini yaptiktan sonra ilgiliye 2 adet Maas Nakil Belgesi Baskanig1 Gorevlisi, Gorev
girebilecekleri siniftan, bir ¢ 9 vermesi. s 9 Personel Birim Yaptig
kadroya naklen atanmasi Yetkilisi, Birimin
Muhasebe Yetkilisi islemi
Bitirme
Siresi
Naklen, Istifa vb. Bllglsayz;relfﬁ,letmem
Naklen, Istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Nedenlerlfa Ayn!gn Akademik| Personel 1- Naklen Aylnla.ca.klPtlersoneIm atandig Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi personel Sube Midiri
35 | 71681210 Personelin Ozlik Dosyasini Personelin Ozliik 657 Sayil Deviet ve idari Daire - - . |* Maas Nakil Bildirimi Daire Daire Bagkani - - - 1HAFTA| 50 Sunulmamaktadir
. B - Dosyasinin atandigi Memurlari Kanunu . 3-Istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin yeni atandi§i Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi N
Gonderme Iglemleri . . Personel | Bagkanhgi Bagkanhgi Genel Sekreter
Kuruma Gst yazi ile ita Amiri (Rektor.
gonderilmesi Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Bilgisayar Isletmeni
Sef
o Personel . . . . A . . . Personel Sube Maduri :
. . . 657 Sayil Devlet Idari . } : _ |1~ Personelin hangi kadroya yiikselmek istedigini agik¢a belirten dilekgesi X - - 60 1S
36 | 71681210 Gorevde Yikselme Idari Personel Memurlari Kanunu Personel Daire o 2- Basvurdugu kadronun gerektirdigi sartlar belgeleyen diploma, sertifika vs. Daire o Daire Bagkani OSYM GUNU Sunuimamaktadir
Baskanhgi Baskanhgi Genel Sekreter
ita Amiri (Rektér,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Bilgisayar isletmeni
Sef
. - Personel Personel Sube Muduri :
37 | 71681210 Aday Memurlar Ig|r1TemeI ve idari Personel 657 Sayili Deviet Idari Daire - - - |- Daire Daire Baskani - - - 49 I$__ 1 Sunulmamaktadir
Hazirlayici Egitim Memurlari Kanunu Personel o N GUNU
Baskanhg: Bagkanhgi Genel Sekreter
ita Amiri (Rektor,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)




