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iS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

iLGiLi DOKUMANLAR

Atamasi yapilan personelin atama onayi ve ise baslama
yazisi geldikten sonra aile yardim bildirimi ve asgari gegim
indirimi i¢in Aile Durumu Bildirimi kisiye doldurtulur kurum

ile anlasmali bankaya hesap actirilir IBAN numaras! istenir

|

a )
SGK sistemi Uzerinden ise giris bildirgesi hazirlanarak "Ise
Girig Tescil" islemi yapilir

ise baslama maas
bordrosu basiimadan
o6nce mi yapildi?

Takip eden ay maasi icin personel bilgi formu
hazirlanarak KBS sistemine girilir, maas yapilmasi
saglanir.Ayrica ise basladig tarih ile iginde bulundugu
ayin 14’0 arasindaki glinler iginde kist maas yapilir.

ise basladigi tarih ile icinde bulundugu ayin 14’i
arasindaki guinler igin kist maag ve takip eden ayin
15’i ile diger ayin 14’0 arasindaki glnler icin de tam

maas yapilir

Evraklarin birer sureti dosyalanir

iDARI SUBE MUDURLUGU

Tahakkuktan sorumlu
memur

Atama onayl, ise baslama yazisi
ile birlikte aile yardim bildirimi
doldurtmak, asgari ge¢im indirimi
icin  Aile  Durum Bildirimi
doldurtmak ve anlasmall
bankadan banka hesabi a¢iliminin
saglanmasi.

ise giris bildirgesi hazirlamak.

Maas hesaplama islemi
gerceklesmis ise miinferit maas
hesabi yapilir.

Hazirlayan

Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




