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IS AKISI ADIMLARI

| SORUMLU

iLGiLi DOKUMANLAR

Harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kiginin
baskanhginda tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin de
katildigi 3 kisiden clusan bir devir kurulu clusturulur.
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Devir komisyonu ambarlarda ve birimde zimmette
olan malzemelerin sayim ve kontroliinii yapar.

Yapilan Sayimlar icmallere
Gore Tamam mi?

Sayim Sonunda Eksik
Veya Fazlami?
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Sayim fazlasi malzemenin cinsive miktan belirtilerek
Taginir islem Sayim Fazlasi Figi Diizenlenir
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Noksan olmasi halinde kayittan diigme teklif ve onay
tutanagi ve TiF diizenlenir.
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Diizenlenen sayim fazlasi TiF ile sayim noksani TiF

= lerin birer suretleri giris ve cikig kayitlarninin
yapilabilmesiigin 5.G.D.B. higina gdnderilir.
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Kayitlarin sayim sonucu uygunlugu saglandiktan sonra

devir kurulu tarafindan ambar devir teslim tutanag

diizenlenir. Tutanak devir kurulu tarafindan imzalanir.
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Devir kurulu tarafindan imzalanan ambar devir teslim
tutanagini, yeni tasinir kayit ve kontrol yetkilisi ile eski
taginir kayit ve kontrol yetkilisi imzalamasiyla yeni
sorumluya ambar devir ve teslim edilir.
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[ Evraklarin birer sureti dosyalanir ]

Harcama Yetkilisi, Tasinir
Kayit ve Kontrol Yetkilileri

Devir Komisyonu
Devir Komisyonu
Devir Komisyonu

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilileri

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilileri

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilileri

Devir Komisyonu

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilileri

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilileri

Tasinir kayit yetkilisi
degisikliginde yapilan bir islemdir.

Ambarin  yeni tasinir  kayit
yetkilisine  devredilmesi  icin
sayimi yapilir.

Fazla ~malzemenin cinsi ve

miktarini belirten TiF diizenlenir.

Sayim noksani ¢ikmasi halinde
kayittan  disme teklif onay
tutanagi ve TIF diizenlenir.

Sayim noksani ve Sayim fazlasi
TiFleri muhasebe kayitlarinin
uygunlugunu saglamak  icin
S.G.D.B.”na gonderilir.

Ambar devir teslim tutanagini
diizenlenir

Ambar devir teslim tutanaginin
yeni ve eski tasinir kayit ve
kontrol  vyetkilileri  tarafindan
imzalanir.

Hazirlayan

Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




