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GOREYV TANIMI: Sube Miidiirii (Kadro, Istatistik ve Otomasyon Sube Miidiirligii)

1. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam  : Rektor, Genel Sekreter, Daire Baskani

Bagli Birimler : Kadro, istatistik ve Otomasyon Sube Miidiirliigii

Yonetim fonksiyonlarini kullanarak subenin bagli birimler ile uyumlu bir bigimde ¢alismasinin saglamak,
Akademik ve idari kadrolarin diizenli takibi ve istatistiginin tutulmast,

2 sayil1 Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi uyarinca kadro ihdas, izin,
degisiklik ve iptal islemlerinin yiriitiilmesi,

Universitemizin akademik personel kadrolarinin Yiiksekogretim Kurulu Baskanligma kullanma izni igin
gonderilmesi, ilgili bagkanligin uygun gordigi kadrolarin titizlikle takip edilmesi ve yilsonuna kadar|

kullanilmasinin saglanmasi,

Diizenli olarak Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina dolu-bos kadro durumlari ile ayrilan-atanan ve unvan
degisikligi yapan Akademik Personel ile ilgili formlarin gonderilmesi,

YOKSIS Sivil Savunma sayfasinin giincel tutulmasinm saglanmast,

PBS (NETIKET) ve KPBS otomasyon programma bilgi girislerinin yapilarak giincel tutulmasini
saglanmasi,

Her {i¢c ayda bir Universitemize ait kadrolarin Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Baskanligi Kamu e-
uygulama ve e biitge sistemlerine girigini saglamak,

Birimin hizmet alanina giren konulardaki gorevlerini mevzuata uygun olarak yapmak ve yapilmasini
saglamak,

Gorev alanina giren konularda ilgili birimler ve kurumlarla baglanti kurmak, is birligi yapmak,
Degisen Kanun, Yonetmelik ve Mevzuatlarin personele bildirilmesi ve bilgilendirilmesini saglamak,

Amirlerce verilecek diger benzeri isleri yapmak.

2. GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER:

a. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

Hazirlayan | Yururlik Onayi Kalite Sistem Onayi
Saniye OZBAY Ahmet TIPIRDAMAZ Prof. Dr. Omer KOSE
Sube Midara Personel Daire Baskani Koordinator
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b. 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu,
C. 2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu,
d. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Sag. Sig. Kan.
e. 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
f. 6245 Sayili Harcirah Kanunu
g. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
h. 5502 Sayili Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu
i. 2 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi
Hazirlayan Yururlik Onayi Kalite Sistem Onayi
Saniye OZBAY Ahmet TIPIRDAMAZ Prof. Dr. Omer KOSE
Sube Midara Personel Daire Baskani Koordinator




