PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

SUREKLiI GOREV YOLLUGU iS AKIS SURECI

Dokiiman No KYS-iA-102
ilk Yayin Tarihi 30.04.2018
Revizyon No 00
Revizyon Tarihi

Sayfa 1/1

iS AKISI ADIMLARI | SORUMLU

iLGiLI DOKUMANLAR

(4 Basla b ]

Naklen atama yolu ile atanan personeller 6245 Sayili
Harairah Kanununa goire Yolluk Bildirimi Formunu doldurup
imzalatildiktan sonra Yoneticiye imzalatir ve tahakkuk
birimine teslim eder

Yolluk Bildirimi Formu
dogru diizenlenmis mi?

Tahakkuk Memuru

KBS sisteminde 6deme emri belgesi hazirlanir. Yolluk
bildirimi, ise baglama yazisive aile durum beyannamesi
ile birlikte gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisine imzaya sunulur.

Tahakkuk Memuru

Odeme emri belgesi;
gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Evraklar aynistinilir. Odeme emri belgesi ile birlikte;
yolluk bildirimi, personel nakil bildirimi, ise baglama
yazisl, aile durum beyani Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina 6denmek tizere génderilir.

Tahakkuk Memuru

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhg tarafindan 6deme
yapildi mi?

Evraklarin birer sureti dosyalanir

Odeme
hazirlanir,
sunulur.

Yolluk bildirimi hazirlanir.

emri  belgesi
imzaya

Hazirlayan Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinat6r Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




