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Gegici gorevle
ilgili personelin yolluklu ve yevmiyeli olarak Rektérliitk makamindan ileili P | gérevlendirilen personel
alinan gecici gérev onayina istinaden 6245 Sayill Harcirah Kanununa gl Fersone .
gore Yolluk Bildirimi Formunu doldurup imzaladiktan sonra Birim geldlkten sonra  Yolluk
Amirine imzalatilir ve tahakkuk birimine teslim eder. Bildirim Formunu
Doldurur.
Yolluk Bildirimi Formu dogru Yolluk  Bildirimi  gegici
mu? Tahakkuk Memuru gérev  onayina  gore
doldurulmus mu? Birim
amiri  ve  personelin
KBS sisteminden yolluk bildirimine gére 6deme emri belgesi hazirlanir. Tahakkuk Memuru kendisi tarafindan
YV imzalanmis  mi diye
g ™) .
Odeme emri belgesine yolluk bildirimi, konaklama gider belgesi, ucak bileti kontrol edilir.
eklenerek gerceklestirme gérevlisine ve harcama yetkilisine imzaya sunulur. Tahakkuk Memuru
\, J
Gergeklestirme Gorevlisi
Konaklama yapmissa

Odeme emri belgesi;
gerceklestirme gérevlisi ve

harcama yetkilisi tarafindan
imzalanmis mi?

Evraklar aynistirilir. Odeme emri belgesi ile birlikte; yolluk bildirimi,
konaklama gider belgesi, ucak bileti eklenerek Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina 6denmek tizere génderilir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi tarafindan 6deme
yapildi mi?

Evraklarin birer sureti dosyalanir

Harcama yetkilisi

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

konaklama gider belgesi,
gegici gorev yollugunda
ucakla gidilmesine onay
verilmisse  ugak bileti
eklenir.

Strateji Gelistirme Daire

Baskanhgi personelin
harcirah bedelini
personelin banka

hesabina 6denmek Uzere
bankaya gonderir.

Tum  evraklarin  birer

sureti dosyalanir.

Hazirlayan

Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Kalite Koordinat6r Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




