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iS AKISI ADIMLARI

| SORUMLU

| iLGILi DOKUMANLAR

< Basla >

Atamasi yapilan personelin kurumdan getirdigi personel nakil bildirimi
ile birlikte ise baglama yazisi geldikten sonra aile yardim bildirimi ve
asgari gecim indirimi icin Aile Durumu Bildirimi kisiye doldurtulur,
kurum ile anlasmali bankaya hesap agtirilarak iIBAN numarasi istenir

SGK sistemi Gizerinden ise giris bildirgesi tekrar tescil iglemi
gerceklestirilip bir sureti kisinin 6zlik dosyasina kaldiriir

Goreve baslama maas
bordorosu basilmasindan
sonrami yapildi?

l Personel bilgi formu yeni maas bilgilerine gre hazirlanir. l

Elde maas bordrosu hazirlanip KBS sistemi tizerinden tdeme
——31 emridiizenlenerek gergeklestirme gérevlisi ve harcama
yetkilisinin onay i¢in imzaya sunulur

& B
Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak ddeme emri ve ekleri
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilir

SGK sistemi iizerinden emekli kesenekleri siiresi igerisinde
gonderilmesi saglanir

SGK sistemi Gizerinden emekli
kesenekleri génderildi mi?

-
Hazirlanan maas bordrosundaki emekli kesenekleri de dahil edilerek
sistem Gzerinden aylik prim bildirgesi onaylanir

*
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Sistem Uzerinden aylik ek bildirge girisi yapilir ve rakamlar Strateji
—31 Gelistirme Daire Baskanliginin emekli kesenek toplam rakamlariyla
karsilagtirihr

Sistemden onaylanarak aylhk ek prim bildirgesialinir ve bir

Evraklarin birer sureti dosyalanir

Tahakkuk Memuru

Personelin atama onayl,
personel nakil bildirimi, géreve
baslama yazisi temin edilir, aile
yardimi  bildirimi  doldurulur,
bankaya hesap actirilir.

SGK sistemi Uzerinden tekrar
tescil islemi yapilr.

Sistem Uzerinden aylk ek

bildirge girisi yapilir, kesenek

toplamlari SGDB ile
karsilastirihr.
Sistem Uzerinden ayhk ek

bildirge girisi yapilir, kesenek
toplamlari SGDB ile
karsilastirihr.

Hazirlayan

Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




