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iS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

iLGiLi DOKUMANLAR

Ucretsiz izine ayrilan veya askere giden personelin bakmakla
yiikiimlii oldugu kisilerin bulunmasi durumunda takip eden
aybasgindan itibaren (% 12) Genel Saglik Sigortasive bordrosu
hazirlanir

KBS sistemi Gizerinden édeme emri kesilerek gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine onay icin imzaya sunulur

Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
onaylandi mi?

Tahakkuk teslim tutanag ekleriile birlikte S.G.D.B' na
gonderilir.

E-SGK sistemi tizerinden izinli personelin genel saglk sigortasi
bildirimi onaylanarak aylik prim bildirgesi alinarak 5.G.D.B.'na
gonderilir

Evraklarin birer sureti dosyalanir

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama yetkilisi

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Tahakkuk Memuru

Odeme emri belgesi diizenlenir,
imzaya sunulur.

Tahakkuk  teslim tutanagi
hazirlanir, 6deme emri
belgesinin ekleri ile birlikte

SGDB’na gonderilir.

e-sgk sistemi
bildirimini

izinli personeli
Gzerinden GSS
onaylanir, aylik prim bildirgesini
alinip SGDB’na gonderilir.

Tdm evraklarin  birer sureti

dosyalanir.

Hazirlayan

Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Kalite Koordinat6r Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




