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Birimlerin ihtiyaçları doğrultusunda 

Üniversitenin sözleşmeli olarak 

çalıştırılacak personel ihtiyacı 

belirlenir.  

Sözleşmeli Personel Kadro İhdası ve 

kullanım izni için Hazine ve Maliye 

Bakanlığı ile Cumhurbaşkanlığı 

Strateji ve Bütçe Başkanlığının 

görüşleri sorulur. 

Gelen görüş yazılarına istinaden 

kadro ihdası ve kullanım izni için 

Cumhurbaşkanlığı Personel ve 

Prensipler Genel Müdürlüğüne 

talepte bulunulur. 

Alınan izinler doğrultusunda ilan 

metni hazırlanır. Hazırlanan ilan 

metni Cumhurbaşkanlığı Kariyer 

Kapısına girilir.  
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Personel Daire Başkanlığı 

Personel Daire Başkanlığı 

İlan yayınlanmak üzere Resmi 

Gazeteye gönderilir. Üniversite web 

sayfasında yayınlanır. 

Personel Daire Başkanlığı 
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- Listeler, Komisyon Tutanakları 

 

 

 

 

- Atama Kararnamesi, Arşiv 

Araştırması Yazısı, Hizmet 

Sözleşmesi 

 

 

 
- Göreve Başlama Yazısı, PBS, 

HİTAP,  YÖK (İGPS), UYS, 

KPBS, CİBİKO 
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Asil olarak atanmaya hak kazanan 

personelin arşiv araştırmaları 

yapıldıktan sonra atama 

kararnameleri hazırlanarak hizmet 

sözleşmeleri imzalatılır.  

İlan metninde yer alan takvime uygun 

olarak iş ve işlemler yürütülür. 

Kariyer Kapısı üzerinden yapılan 

başvurular incelenerek asil ve yedek 

listeler oluşturularak Üniversite web 

sayfasında ilan edilir. 
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Göreve başlayan sözleşmeli 

personelin otomasyon sistemlerine 

bilgi girişleri yapılır, işlemli evraklar 

özlük dosyalarına takılır. 

Personel Daire Başkanlığı 


