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1.KARSILAMA ve TANITMA YAPILANLAR
> Ise yeni baglayan 6gretim elemani birimde karsilandi. O
» Calisma alan1 gosterildi. 0
» Birim ¢alisanlari ile tanmistirilda. 0
2. BILGILENDIRME
» Kurumun tarihgesi, ve yoneticileri hakkinda bilgi verildi. 0
» Kurumun misyonu, vizyonu, stratejik plani, kalite politikasi, O
hedefleri ve temel degerleri aktarildi.
» Birimin isleyisi hakkinda bilgi verildi. 0
» Birime bagli anabilim dallar1 ve programlar tanitildi. 0
» Akademik ve idari birimler tanitildi.
» Idari hizmetler kati, yemekhane, kiitiiphane, sosyal tesisler, kantin vb. ortak alanlar, 0
yangin ¢ikislari, alarm diigmeleri, geri doniisiim-atik yerleri gosterildi.
> Universite ve birim web sitesi personel kimlik kart1, e-posta adresi alinmast, 0
EBYS, ASUM uygulamasi, ara¢ gecis sistemleri anlatildi.
> Ise Girig/Periyodik Muayene Formu verilerek, saglik taramasi yaptirmasi igin O
yonlendirme yapildi.
» Etik S6zlesmesi, Gizlilik Taahhiitnamesi imzalatildi. 0
» Birimde yiiriitiilen egitim 6gretim faaliyetleri hakkinda bilgi verildi. O
3.GOREYV ve YETKILERIi TANIMLAMA
» Personelin gérev tanimi yapildi. O
» Gorev konumunun kurum organizasyonundaki yeri gosterildi. |
» Gorevin getirdigi yetki ve sorumluluklart hakkinda bilgi verildi. O
» Kullanilan sistemlerin ve programlarin tanitimi yapildu. O
4 BEKLENTILER
> Ise yeni baslayan personelin beklentileri dinlendi. O
Birim Oryantasyon Sorumlusunun Oryantasyon Verilen Personelin
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvani
Tarih Tarih
Imza Imza

Takip Formu, 2 giin boyunca uygulanacak olan oryantasyon siirecinde kullanilir. Formda yazili islerden yapilanlar
isaretlenerek 0zliikk dosyasina konulmak iizere Personel Daire Bagkanligina gonderilir.




