PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

MAAS iSLEMLERI iS AKIS SURECi

Gorev Yetki ve

Tahakkuk Personeli

s Akis Siireci
5 Alds Stred Sorumluluklar Mevzuat
= 657 S.Kanun

zlik haklari ile ilgili olan degisiklikler maa
grultusunda, yapilacak degisiklikler ilgili ay:
rmuile KBS sistemine girilmek tizere hazi

Personel hareketlerini,

olabilecek degisiklikleri takip

etmek, maas bilgileri
bildirmek.

Tahakkuk Personeli

igimiz tarafindan gincellenen bilgi
arafindan sistem Gzerinden konts

Giincellenen bilgileri sistem
uzerinden kontrol etmek.

5434 S.Kanun
2914 S.Kanun

5510 S.Kanun
657 S.Kanun
5434 S.Kanun
2914 S.Kanun

5510 S.Kanun

Tahakkuk Personeli

Bagkanligimiz tarafindan
glincellenen maas bilgileri
dogru mu?

Tespit edilen hatalarin
diizeltilmesini saglamak.

Tahakkuk Personeli

Basilan bordro ve
ekleri dogrumu?

Bordro, Banka Listesi, icmal
listesi, Asgari Gegim indirimi
Bordrosu, Kesinti Listesi,
Emekli Kesenegi Listesi,
Sendika Listelerini kontrol
etmek.

Tahakkuk Personeli

yetkilisine imzaya sunulur.

Odeme emri belgelerini
hazirlamak ekleri ile birlikte
imzaya sunmak.

657 S.Kanun

5434 S.Kanun
2914 S.Kanun
5510 S.Kanun

Gergeklestirme gorevlisi ve
Harcama yetkilisi

ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi

Tahakkuk Personeli

k teslim tutanagi hazirlanir el
likte Strateji Gelistirme Daire B
gonderilir.

Tahakkuk teslim tutanag
hazirlamak, teslim etmek, bir
suretini dosyalamak,
keseneklerini siiresi igerisinde
sisteme girmek.
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2914 S.Kanun
5510 S.Kanun

Tahakkuk Personeli

ekli kesenekleri siiresi icerisinde
girilir.

Tahakkuk Personeli

stem ile Strateji Gelisti
Daire Bsk. emekli kesenek
oplamlari tutuyor mu?

Emekli kesenek bilgilerini
kontrol etmek, fark var ise
bordro diizenlemek.

Tahakkuk Personeli

en onaylanarak aylik prim bildirge
ateji Gelistirme Daire Bsk. gonderi

Aylik prim bildirgesini
onaylayarak giktisini almak,
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gondermek, bir
suretini dosyalamak.
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Tahakkuk Personeli

idatlar listesi ilgili sendika il ve m
yazli olarak bildirilir.
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Tahakkuk Personeli

aklarin birer sureti dosyalal

Tim evraklarin birer sureti
dosyalanir.




