PERSONEL DAIiRE BASKANLIGI

AGCIKTAN VE YENIDEN ACIKTAN ATAMA iS AKISI SURECI

Gorev Yetki ve

Birimi is Ak Siireci Mevzuat
§ s Sorumluluklar
Atama onays, ise baglama 657 Sayili
apilan personelin atama onayi ve ise baslz yazisi ile birlikte aile yardim Kanun
ra aile yardim bildirimi ve asgari gegim bildirimi doldurtmak, asgari
Tahakkuk Memuru u Bildirimi kisiye doldurtulur kurum ile gecim indirimi igin Aile Durum
nkaya hesap agtirilir iBAN numarasi iste| Bildirimi doldurtmak ve
banka hesabi agtiriimasi
saglamak
657 Sayili
Kanun
i Uzerinden ise giris gesi hazirlanaral o
Tahakkuk Memuru Tescil" islemi yapilir Ise giris bildirgesi hazirlamak.
Tahakkuk Memuru botdrosu !Jasﬂmadan
énce mi yapildi?
657 Sayili
n ay maasl igin personel bilgi formu haz Kanun
Tahakkuk Memuru emine girilir, maas yapiimasi saglanir.Ay Ise giris bildirgesi hazirlamak.
I tarih ile iginde bulundugu ayin 14’i ara;
gunler icinde kist maas yapilir.
. , 657 Sayili
.Ia(‘:l.lgl tarlh ile iginde bulundl.Jgu ayl Maas bordrolari basimi Kanun
Tahakkuk Memuru ' gunleercm kist ma.as"ve ta'kl.p eden gergeklesmis ise maagini elde
ayin 14’4 arasindaki giinler igin de ta
yapmak.
yapilir
<. >
~ 7
Tahakkuk Memuru .vraklarm birer sureti dosyalann.
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